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- - - Формы пром. атт. Итого акад.часов Макс. уч. нагр. Обяз. уч. нагр.
Курс 1

Семест Семест
Закрепленная кафедра

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР Др

Экспер
тное

По
плану

С преп.
Обяз.
нагр.

СР
Пр.

подгот
Обяз.
часть

Вар.
часть

Обяз.
часть

Вар.
часть

Итого Итого Код Наименование

ОД.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ 0% 0% 0% 0%

+ ОД.01 Базовые дисциплины

+ ОД.02 Профильные дисциплины

+ ОД.03 Предлагаемые ОО

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1674 1674 1116 1116 558 1332 342 890 226 918 756

ОП.Общепрофессиональный цикл 558 558 372 372 186 456 102 314 58 558

+ ОП.01 Деловая культура 1 93 93 62 62 31 79 14 56 6 93 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.02 Архивное дело 1 93 93 62 62 31 75 18 52 10 93 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.03 Основы делопроизводства 1 93 93 62 62 31 77 16 52 10 93 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.04 Организационная техника 1 93 93 62 62 31 77 16 52 10 93 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.05 Основы редактирования документов 1 93 93 62 62 31 75 18 52 10 93 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.06 Безопасность жизнедеятельности 1 93 93 62 62 31 73 20 50 12 93 13 Гуманитарные и социально-

П.Профессиональный учебный цикл 992 992 682 682 310 752 240 514 168 360 632

ПМ.Профессиональные модули 992 992 682 682 310 752 240 514 168 360 632

+ ПМ.01
Документационное обеспечение
деятельности организации

2 222 360 360 248 248 112 290 70 194 54 180 180

+ МДК.01.01
Документационное обеспечение деятельности
организации

2 360 360 248 248 112 290 70 194 54 180 180 13
Гуманитарные и социально-
экономические дисциплины (СПО)

+ УП.01.01 Учебная практика 2 36 36 36 36 36 36 36 13 Гуманитарные и социально-

+ ПП.01.01 Производственная практика 2 72 72 72 72 72 72 72 13 Гуманитарные и социально-

+ ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный 2 13 Гуманитарные и социально-

+ ПМ.02
Документирование и организационная
обработка документов

22 222 1 632 632 434 434 198 462 170 320 114 180 452

+ МДК.02.01
Организация и  нормативно-правовые основы
архивного дела

2 1 316 316 217 217 99 216 100 147 70 126 190 13
Гуманитарные и социально-
экономические дисциплины (СПО)

+ МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 2 316 316 217 217 99 246 70 173 44 54 262 13 Гуманитарные и социально-

+ УП.02.01 Учебная практика 2 72 72 72 72 72 72 72 13 Гуманитарные и социально-

+ ПП.02.01 Производственная практика 2 108 108 108 108 108 108 108 13 Гуманитарные и социально-

+ ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный 2 13 Гуманитарные и социально-

ФК.ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 124 124 62 62 62 124 62 124

+ ФК.01 Физическая культура 2 124 124 62 62 62 124 62 124 13 Гуманитарные и социально-

ГИА.Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36 36 36 36

+ ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация 2 36 36 36 36 36 36 36 13 Гуманитарные и социально-
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- - - Формы пром. атт. Итого акад.часов Макс. уч. нагр. Обяз. уч. нагр.
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2
Закрепленная кафедра

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР Др

Экспер
тное

По
плану

С преп. СР
Обяз.
часть

Вар.
часть

Обяз.
часть

Вар.
часть

Итого Лек Лаб Пр ИП СР Итого Лек Лаб Пр ИП СР Код Наименование

ОД.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ 0% 0% 0% 0%

+ ОД.01 Базовые дисциплины

+ ОД.02 Профильные дисциплины

+ ОД.03 Предлагаемые ОО

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1674 1674 1116 558 1332 342 890 226 918 309 303 306 756 230 274 252

ОП.Общепрофессиональный цикл 558 558 372 186 456 102 314 58 558 186 186 186

+ ОП.01 Деловая культура 1 93 93 62 31 79 14 56 6 93 31 31 31 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.02 Архивное дело 1 93 93 62 31 75 18 52 10 93 31 31 31 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.03 Основы делопроизводства 1 93 93 62 31 77 16 52 10 93 31 31 31 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.04 Организационная техника 1 93 93 62 31 77 16 52 10 93 31 31 31 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.05 Основы редактирования документов 1 93 93 62 31 75 18 52 10 93 31 31 31 13 Гуманитарные и социально-

+ ОП.06 Безопасность жизнедеятельности 1 93 93 62 31 73 20 50 12 93 31 31 31 13 Гуманитарные и социально-

П.Профессиональный учебный цикл 992 992 682 310 752 240 514 168 360 123 117 120 632 230 212 190

ПМ.Профессиональные модули 992 992 682 310 752 240 514 168 360 123 117 120 632 230 212 190

+ ПМ.01
Документационное обеспечение
деятельности организации

2 222 360 360 248 112 290 70 194 54 180 62 62 56 180 62 62 56

+ МДК.01.01
Документационное обеспечение деятельности
организации

2 360 360 248 112 290 70 194 54 180 62 62 56 180 62 62 56 13
Гуманитарные и социально-
экономические дисциплины (СПО)

+ УП.01.01 Учебная практика 2 36 36 36 36 36 36 36 13 Гуманитарные и социально-

+ ПП.01.01 Производственная практика 2 72 72 72 72 72 72 72 13 Гуманитарные и социально-

+ ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный 2 13 Гуманитарные и социально-

+ ПМ.02
Документирование и организационная
обработка документов

22 222 1 632 632 434 198 462 170 320 114 180 61 55 64 452 168 150 134

+ МДК.02.01
Организация и  нормативно-правовые основы
архивного дела

2 1 316 316 217 99 216 100 147 70 126 42 38 46 190 68 69 53 13
Гуманитарные и социально-
экономические дисциплины (СПО)

+ МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 2 316 316 217 99 246 70 173 44 54 19 17 18 262 100 81 81 13 Гуманитарные и социально-

+ УП.02.01 Учебная практика 2 72 72 72 72 72 72 72 13 Гуманитарные и социально-

+ ПП.02.01 Производственная практика 2 108 108 108 108 108 108 108 13 Гуманитарные и социально-

+ ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный 2 13 Гуманитарные и социально-

ФК.ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 124 124 62 62 124 62 124 62 62

+ ФК.01 Физическая культура 2 124 124 62 62 124 62 124 62 62 13 Гуманитарные и социально-

ГИА.Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36 36 36 36

+ ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация 2 36 36 36 36 36 36 36 13 Гуманитарные и социально-
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Индекс Содержание Тип

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов
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Индекс Содержание Тип

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ФК.01 Физическая культура

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности
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Индекс Содержание Тип

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ФК.01 Физическая культура

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). -
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Индекс Содержание Тип

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ФК.01 Физическая культура

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.1. Принимать и регистрировать поступающую корреспонденцию, направлять ее в структурные подразделения организации. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.2. Рассматривать документы и передавать их на исполнение с учетом резолюции руководителей организации. -

ОП.01 Деловая культура
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Индекс Содержание Тип

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.3. Оформлять регистрационные карточки и создавать банк данных. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.4. Вести картотеку учета прохождения документальных материалов. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный
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Индекс Содержание Тип

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.5. Осуществлять контроль за прохождением документов. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.6. Отправлять исполненную документацию адресатам с применением современных видов организационной техники. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.7. Составлять и оформлять служебные документы, материалы с использованием формуляров документов конкретных видов. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации
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Индекс Содержание Тип

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.1. Формировать дела. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.2. Обеспечивать быстрый поиск документов по научно-справочному аппарату (картотекам) организации. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.3. Систематизировать и хранить документы текущего архива. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности
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Индекс Содержание Тип

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.4. Обеспечивать сохранность проходящей служебной документации. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.5 Готовить и передавать документы на архивное хранение. -

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.6. Обеспечивать сохранность архивных документов в организации. -

ОП.01 Деловая культура
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Индекс Содержание Тип

ОП.02 Архивное дело

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 3.
Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за
результаты своей работы.

-

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Организационная техника

ОП.05 Основы редактирования документов

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и  нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный

ФК.01 Физическая культура

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация
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Индекс Наименование Формируемые компетенции

ОД ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ

ОД.01 Базовые дисциплины

ОД.02 Профильные дисциплины

ОД.03 Предлагаемые ОО

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ОП Общепрофессиональный цикл
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ОП.01 Деловая культура
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ОП.02 Архивное дело ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ОП.03 Основы делопроизводства ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

ОП.04 Организационная техника ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

ОП.05 Основы редактирования документов
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ОК 3.

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

П Профессиональный учебный цикл

ПМ Профессиональные модули
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ПМ.01
Документационное обеспечение деятельности
организации

ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

МДК.01.01
Документационное обеспечение деятельности
организации

ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

УП.01.01 Учебная практика ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

ПП.01.01 Производственная практика ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

ПМ.01.01(К) Экзамен квалификационный ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ОК 3.

ПМ.02
Документирование и организационная обработка
документов

ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

МДК.02.01
Организация и  нормативно-правовые основы
архивного дела

ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

УП.02.01 Учебная практика ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ПП.02.01 Производственная практика ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ПМ.02.01(К) Экзамен квалификационный ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ФК ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА ОК 2.; ОК 6.; ОК 7.; ОК 3.

ФК.01 Физическая культура ОК 2.; ОК 6.; ОК 7.; ОК 3.

ГИА Государственная итоговая аттестация
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.

ГИА.01(Г) Государственная итоговая аттестация
ОК 1.; ОК 2.; ОК 4.; ОК 5.; ОК 6.; ОК 7.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 
2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5; ПК 2.6.; ОК 3.
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918 756 1674

918 756 1674

54 54 54

36 36 36

36 36 36

918 612 309 303 306
ТО: 17

Э: 
756 504 230 274 252

ТО: 14
Э: 1

1674 1116 539 577 558
ТО: 31
Э: 1

1 ОП.01 ЗаО 93 62 31 31 31 ЗаО 93 62 31 31 31 13 1

2 ОП.02 ЗаО 93 62 31 31 31 ЗаО 93 62 31 31 31 13 1

3 ОП.03 ЗаО 93 62 31 31 31 ЗаО 93 62 31 31 31 13 1

4 ОП.04 За 93 62 31 31 31 За 93 62 31 31 31 13 1

5 ОП.05 ЗаО 93 62 31 31 31 ЗаО 93 62 31 31 31 13 1

6 ОП.06 За 93 62 31 31 31 За 93 62 31 31 31 13 1

7 ПМ.01 180 124 62 62 56 Эк ЗаО(3) 180 124 62 62 56 Эк ЗаО(3) 360 248 124 124 112 12

8 МДК.01.01 180 124 62 62 56 ЗаО 180 124 62 62 56 ЗаО 360 248 124 124 112 13 12

9 ПМ.01.01(К) Эк Эк 13

10 ПМ.02 ЗаО 180 116 61 55 64 Эк(2) За(3) 452 318 168 150 134
Эк(2) За(3)

ЗаО 632 434 229 205 198 12

11 МДК.02.01 ЗаО 126 80 42 38 46 Эк 190 137 68 69 53 Эк ЗаО 316 217 110 107 99 13 12

12 МДК.02.02 54 36 19 17 18 За 262 181 100 81 81 За 316 217 119 98 99 13 12

13 ПМ.02.01(К) Эк Эк 13

14 ФК.01 За 124 62 62 62 За 124 62 62 62 13 2

(План) 288 288 288 8 288 288 288 8

УП.01.01 ЗаО 36 36 36 1 ЗаО 36 36 36 1 13 2

УП.02.01 За 72 72 72 2 За 72 72 72 2 13 2

ПП.01.01 ЗаО 72 72 72 2 ЗаО 72 72 72 2 13 2

ПП.02.01 За 108 108 108 3 За 108 108 108 3 13 2

(План) 36 36 36 1 36 36 36 1

ГИА.01(Г) Эк 36 36 36 1 Эк 36 36 36 1 13 2

2 2

СеместрКаф.
Недель

41

ИП СР
Контр
оль

24

Академических часов

Семестр 2

Академических часов

Итого за курсСеместр 1

Академических часов

Контроль
Всего Пр ИП СР

Контр
оль

Недель
Всего

Кон
такт.

Лек
Контроль

Лаб Пр
Контр
оль

СР
Кон
такт.

Лек Лаб
Недель

17

Производственная практика

ПРАКТИКИ

Учебная практика

Учебная практика

Производственная практика

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

Государственная итоговая аттестация

КАНИКУЛЫ

Пр ИПЛаб

За(2) ЗаО(5) Эк(3) За(2) ЗаО Эк(3) За(4) ЗаО(6)ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ

Контроль
Всего

Кон
такт.

Лек

Экзамен квалификационный

Физическая культура

ОП, факультативы (в период ТО)

ОП, факультативы (в период экз. сес.)

Обязательная нагрузка

Во взаимодействии с преподавателем

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛИ)

ИТОГО (с факультативами)

ИТОГО по ОП (без факультативов)

№ Индекс Наименование

УЧЕБНАЯ НАГРУЗКА,
(акад.час/нед)

Обеспечение сохранности документов

Основы делопроизводства

Основы редактирования документов

Организационная техника

Безопасность жизнедеятельности

Документационное обеспечение
деятельности организации

Документационное обеспечение
деятельности организации

Экзамен квалификационный

Документирование и организационная
обработка документов

Организация и  нормативно-правовые
основы архивного дела

Деловая культура

Архивное дело



Название практики Курс
Сем.
курса

Кафедра +
Продолжительнос

ть (недель)
Студ.

Часов

на студента
на студента в

неделю
на подгруппу

на подгруппу
в неделю

Вид практики: Учебная практика

Учебная практика 1 2 1

Учебная практика 1 2 2

Вид практики: Производственная практика

Производственная практика 1 2 2

Производственная практика 1 2 3

Итого по факту

Итого по плану 8
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Не менее Обяз.ч. Вар.ч. Факт Не менее Обяз.ч. Вар.ч. Факт

Итого по ОП 1332 342 1674 890 226 1116 1674 918 756

ОД ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1332 342 1674 890 226 1116 1674 918 756

ОП Общепрофессиональный цикл 456 102 558 314 58 372 558 558

П Профессиональный учебный цикл 752 240 992 514 168 682 992 360 632

ПМ Профессиональные модули 752 240 992 514 168 682 992 360 632

ФК ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 124 124 62 62 124 124

ГИА Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36 36 36

- 54 54

-

Курс 1

Сем. 2Всего Сем. 1

Обязательная нагрузкаМаксимальная нагрузка

Суммарно во взаимодействии с преподавателем
(акад. час)

Обязательная нагрузка (акад.час/нед)

Обязательные формы промежуточной
аттестации

Учебная нагрузка (акад.час/нед)

Итого 1440

ОП 36

Блок ОП

Блок ПП 1440

372

Блок П

Блок ФК

970

Блок ПМ 970

62

Блок ГИА 36

Период атт.

Период ТО 54

Период гос.эк.

  ЗАЧЕТ (За)

  ЭКЗАМЕН (Эк)

  ЗАЧЕТ С ОЦЕНКОЙ (ЗаО)

- 36

612

36

730

730

62

36

828

372

970

1440

62

36

372

970 240

240

1440 612 828

8 5 3

4

6 2

4

4

- 36
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54

54

0

36

Нормы часов (акад.)

Максимальная учебная нагрузка в неделю в период ТО (акад.час/нед)

Максимальная учебная нагрузка в неделю в период экз. сессий (акад.час/нед)

Минимальный объем обязательной нагрузки в неделю (акад.час/нед)

Максимальный объем обязательной нагрузки в неделю (акад.час/нед)



Номер Аббревиатура Название кафедры

1 гум Гуманитарные и социально-экономические дисциплины

2 Пед Педагогика

3 ЭТД Экономика и таможенное дело

4 МРТ Маркетинг, реклама и туризм

5 ТГП Теория и история государства и права и государственно-правовые дисциплины

6 ГП Гражданско-правовые дисциплины

7 УП Уголовно-правовые дисциплины

12 ГП СПО Гражданско-правовые дисциплины (СПО)

13 ГУМ СПО Гуманитарные и социально-экономические дисциплины (СПО)

14 МРТ СПО Маркетинг, реклама и туризм (СПО)

15 ПЕД СПО Педагогика (СПО)

16 ТГП СПО Теория и история государства и права и государственно-правовые дисциплины (СПО)

17 УП СПО Уголовно-правовые дисциплины (СПО)

18 ЭТД СПО Экономика и таможенное дело (СПО)
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ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРИЙ, КАБИНЕТОВ, МАСТЕРСКИХ И ДР.

№ Наименование

Кабинеты:

1 деловой культуры;

2 документационного обеспечения управления;

3 архивоведения;

4 безопасности жизнедеятельности;

5 методический;

6 учебный.

Лаборатории:

1 лаборатория документоведения;

2 учебная канцелярия.

Спортивный комплекс:

1 спортивный зал.

Залы и библиотеки:

1 библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет;

2 актовый зал.
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